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HRSA’s HIV/AIDS Bureau (HRSA HAB) Vision and Mission

Vision
Optimal HIV care and treatment for all to end the HIV epidemic in the U.S.

Mission
Provide leadership and resources to advance HIV care and treatment to 

improve health outcomes and reduce health disparities for people with HIV 
and affected communities.
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FY 2023‐2024 Reporting Requirements Overview
FY 2023 Reporting Requirements

a. Annual Progress Report
b. Federal Financial Report (FFR) and Final Unobligated Balance Report 

(UOB) and Carryover Request
Program Terms Report

a.    Expenditure Report
b.     Consolidated List of Contracts
c.      Allocations Report

FY 2024 Reporting Requirements
a. Program Submission
b. Estimated Unobligated Balance (UOB) and Estimated Carryover Request

Upcoming Submission Requirements
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FY 2023 Reporting Requirements
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FY 2023 Reporting Requirements

Annual Progress Report
1. Programmatic Narrative
2. Final FY 2023 Service Category Plan and HIV Care 

Continuum Services Tables
3. FY 2023 Women, Infants, Children and Youth 

(WICY) Expenditures Report
Expenditures Report



Annual Progress Report
Programmatic Narrative
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1. Program Successes and Challenges
2. Planning Council/Planning Body (PC/PB) 

Activities
3. Subrecipient Monitoring Update
4. Early Identification of Individuals with HIV/AIDS 

(EIIHA) Update 
5. Subpopulations of Focus Update
6. Integrated HIV Prevention and Care Plan Update 



Annual Progress Report
Subrecipient Monitoring Update
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1. Describe monitoring activities within the 
jurisdiction conducted during the last budget 
period.

2. Include the number of visits and completed.
3. Provide the number of corrective action plans and 

explain trends in findings.
4. Indicate any improvements or changes made in 

the monitoring process.



Annual Progress Report
Integrated HIV Prevention and Care Plan Update
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1. Detail activities within the jurisdiction describing 
the processes used to measure progress

2. Describe how you provided updates and solicited 
and used feedback from PC/PB and stakeholders 
on the progress of the Integrated Plan

3. Indicate the updates, if any, made to the plan



Annual Progress Report
Subpopulations of Focus
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1. Provide viral suppression rates with a 
narrative describing any improvement in 
outcomes

2. Describe how MAI services met the needs of 
the subpopulations of focus

3. Describe challenges and how they were 
addressed



11

Annual Progress Report
Service Category Plan Table

Submit an updated Ryan White HIV/AIDS Program (RWHAP) Part A and 
MAI Service Category Plan Table, with estimates submitted in the FY 
2023 Program Submission.

1. Report actual spending, service utilization, and outcomes data
2. Provide an explanation of variance(s) exceeding 20%, including how 

variances impacted:
a. Expenditures
b. Unduplicated clients
c. Service units
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Annual Progress Report
Service Category Plan Table
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Annual Progress Report
HIV Care Continuum Services Table

1. Submit an updated HIV Care Continuum Services Table including FY 
2023 baseline data and actual outcomes

2. Provide comments for any stage with percentage change less than 1% 
or greater than 6%

Information on the steps of the HIV care continuum using the HHS 
indicators is available on the

CDC website
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Annual Progress Report
HIV Care Continuum Services Table
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1. Legislation requires recipients use a proportionate 
amount of their grant dollars to provide services to 
women, infants, children, and youth (WICY) with 
HIV/AIDS

2. Recipients may use the provided WICY template to 
report these expenditures

3. CDC 2022 WICY data are included as a separate tab in 
the template

Annual Progress Report
WICY Expenditures Report



FFR and Final UOB Report and Final Carryover Request

1. FFR (SF‐425) due May 29, 2024
2. Final UOB Report and Final Carryover Request due
June 28, 2024

Note: FY 2023 FFR will be due 90 days after the end of the 
budget year. FY 2023 Carryover Request will be due 30 days 
after the FFR due date
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Final UOB Report and Final Carryover Request
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RWHAP Part A Program Terms Report 
(PTR) and Expenditures Report
RYAN  WHITE  HIV/AIDS  PROGRAM  (RWHAP)

HRSA  HIV/AIDS  BUREAU

APRIL  4,  2024
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Outline
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Accessing the PTR and Expenditures Reports

Completing the PTR

Completing the Expenditures Report

Validating and Submitting the PTR and Expenditures Report



Instruction Manuals
FY24 RWHAP PART A PTR MANUAL FY23 RWHAP PART A EXPENDITURES 

REPORT MANUAL
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Available on the TargetHIV websiteAvailable soon on the TargetHIV website



Accessing the PTR and Expenditures 
Report
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HRSA EHBs Access
• RWHAP Part A PTR and Expenditures Report are both accessed 
through the HRSA EHBs

• Users need a HRSA EHBs account with access to their agency’s grant 
• For assistance with your Login.gov username or password, contact 
the Login.gov Support Team at (844) 875‐6446 or submit a help 
ticket online

• For assistance with account permissions, contact the EHBs 
Customer Support Center at 1‐877‐464‐4772
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HRSA EHBs Homepage
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Submissions‐All Page
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Submissions‐All Page
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Report Inbox



Completing the PTR
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PTR Background
• All RWHAP Part A recipients must submit the PTR within 60 days of 
the release of their final Notice of Award (NoA)

• Recipients report on their planned allocation of FY24 funding 
(3/1/2024 – 2/28/2025)

• Once submitted, report is reviewed by recipient’s project officer
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PTR

GCMS

What is the GCMS?
• Grantee Contract Management 
System (GCMS)

• A data storage system for RWHAP 
contract information

• Multiple reports utilize the GCMS 
helping to decrease data entry 
burden

• The PTR automatically imports 
contract information from the GCMS
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Contract
Contract



The PTR and the GCMS
• Contracts are typically added to the GCMS during completion of the PTR

• Recipients must have a contract in the GCMS for each organization funded to 
provide services with their RWHAP Part A award

• Contract dates should align with the dates of your budget period
• Prior years’ contracts cannot be reused
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Additional GCMS Resources
• For additional assistance entering 
contracts in the GCMS, please see the 
GCMS Manual and the Completing 
the GCMS webinar available on the 
TargetHIV website
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Navigation Panel
• Use the Navigation panel 

on the left side of the 
screen to navigate 
throughout the report 
and complete all report 
actions
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Navigate to the PTR Inbox

Navigate to the GCMS

Access the various sections of the PTR

Access the Validation Rules and RWHAP 
Part A PTR Instructions documents

Validate and submit the PTR

Export and print the CLC and Allocations 
Report (needed for the Program Submission)
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Recipient Information
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Recipient Information
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Recipient Information
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File Upload

No required file uploads for the RWHAP Part A PTR
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CLC Report
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Contract Synchronization
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Allocations Report
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Award Information

Three new validation errors:
• Check no. 241: Award amount entered for RWHAP Part A Formula Award Amount ($$$) does not 

match the corresponding amount from Notice of Award ($$$).
• Check no. 242: Award amount entered for RWHAP Part A Supplemental Award Amount ($$$) does 

not match the corresponding amount from Notice of Award ($$$).
• Check no. 243: Award amount entered for RWHAP Part A MAI Award Amount ($$$) does not match 

the corresponding amount from Notice of Award ($$$).



41

RWHAP Part A Program Allocation Totals
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Core Medical and Support Services
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Core Medical Services Waiver Checkbox



44

Legislative Requirements Checklist



Completing the Expenditures Report
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Expenditures Report Background
• All RWHAP Part A recipients must submit the Expenditures Report 
within 90 days after the end of the budget period

• Recipients report on their actual expenditure of FY23 funding 
(3/1/2023 – 2/29/2024)

• Once submitted, report is reviewed by recipient’s DMHAP project 
officer

• Expenditures Report does not utilize the GCMS
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Expenditures 
Report 
Navigation Panel
• Use the Navigation panel on 

the left side of the screen to 
navigate throughout the 
report and complete all 
report actions
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Navigate to the Expenditures Report Inbox

Navigate to the GCMS

Access the various sections of the 
Expenditures Report

Access the Validation Rules and RWHAP Part A 
Expenditures Report Instructions documents

Validate and submit the Expenditures Report
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Recipient Information
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Recipient Information
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File Upload

No required file uploads for the 
RWHAP Part A Expenditures Report



Expenditures Report Changes
• Removal of RWHAP Part A supplemental award‐specific columns

• Additional required fields to complete in the Expenditures Summary 
table

• New certification of subrecipient aggregate administrative 
expenditures table
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Expenditures Report
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Expenditures Report

Five new validation errors:
• Check no. 144: Award amount entered for Prior FY Carryover RWHAP Part A Formula Award Amount ($$) 

does not match the corresponding amount from Notice of Award ($$).
• Check no. 145: Award amount entered for Current FY RWHAP Part A Formula Award Amount ($$) does not 

match the corresponding amount from Notice of Award ($$)
• Check no. 146: Award amount entered for Current FY RWHAP Part A Supplemental Award Amount ($$) does 

not match the corresponding amount from Notice of Award ($$).
• Check no. 147: Award amount entered for Current FY RWHAP Part A MAI Award Amount ($$) does not match 

the corresponding amount from Notice of Award ($$).
• Check no. 148: Award amount entered for Prior FY Carryover RWHAP Part A MAI Award Amount ($$) does 

not match the corresponding amount from Notice of Award ($$).
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RWHAP Part A Program Expenditure Totals
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RWHAP Part A and MAI Service Category Expenditures
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Expenditures Summary Table
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Legislative Requirements Checklist
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Certification of Subrecipient Administration



Validating and Submitting the PTR 
and Expenditures Report
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Validating Your Report



Validation Categories
• For the RWHAP Part A PTR and Expenditures Report, there are three validation 
message categories that you may receive:
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Errors
• Must be corrected before you 
can submit your PTR

Warnings
• Recommend correcting, when 
possible, but you may submit 
by adding a comment for 
each one you receive

Alerts
• Recommended correcting, 
when possible, to prevent 
your PO from returning your 
report for changes
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Validation Results
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Validation Results
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Submitting Your Report



TA Resources
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Additional TA Resources
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TargetHIV Website
• PTR/Allocations Report & 
Expenditures Report topic page

HRSA HAB Website
• Policy notices, instructions, and 
HAB information

• PCN #16‐02



TA Contact Information
Type of TATA Resource
• PTR/Expenditures Report content and submission questions
• Interpretation of the instruction manuals and HAB’s reporting 
requirements

• Instructions for completing the PTR and Expenditures Report
• Adding/editing contracts in the GCMS

Ryan White Data Support
888‐640‐9356 | 
RyanWhiteDataSupport@wrma.com

• EHBs navigation
• EHBs registration, access, and permissions

Electronic Handbooks (EHBs) Customer 
Support Center
877‐464‐4772
Submit an EHBs TA Request

• Login.gov account registration and management
Login.gov Help Center
844‐875‐6446
Submit a help ticket
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FY 2024 Reporting Requirements



Program Submission Components 
1. PC/PB Membership Roster and Reflectiveness 

Worksheet
2. Signed Letter and Allocations Report from 

PC/PB Chair
3. HIV Care Continuum Services Table
4. Service Category Plan Table
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Program Submission 
PC/PB Membership Roster and Reflectiveness Worksheet
Purpose: 

The FY 2024 Part A Planning Council/Planning Body (PC/PB) Membership Roster and 
Reflectiveness Worksheet illustrates if the PC/PB membership follows legislative 
reflectiveness and representation requirements

PCs/PBs are expected to comply with legislative reflectiveness 
and representation requirements including:

1. Compliance with legislatively mandated membership categories
2. Assurance that at least 33 percent PC/PB members are unaffiliated RWHAP Part A 

clients (not staff, paid consultants, or Board members of RWHAP Part A funded providers)
3. The total PC/PB membership and the 33% of unaffiliated client members, are 

reflective of HIV/AIDS prevalence in the jurisdiction
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Program Submission 
PC/PB Membership Roster and Reflectiveness Worksheet
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Program Submission 
PC/PB Membership Roster
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Program Submission 
PC/PB Membership Category Tool
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Program Submission 
PC/PB Membership Reflectiveness Table
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Program Submission 
Signed Planning Council/Planning Body Endorsements 

1. The letter must indicate:

a. Prioritization: Confirmation that All RWHAP Part A and 
MAI services were prioritized during Priority Setting and 
Resource Allocation (PSRA)

b. Concurrence: Agreement that the funded service 
categories and the dollar amounts are reflected on the FY 
2024 RWHAP Part A and MAI Allocations Report

2. A signed copy of the FY 2024 RWHAP Part A & MAI Planned 
Allocations Report 
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Develop a diagnosis‐based HIV Care Continuum Services Table

1. Include baseline and target indicators as a numerator and 
denominator, as well as a percentage for each step

2. List the service categories funded by RWHAP Part A and 
MAI that will aid in achieving the desired target 
outcomes

3. Data source should remain the same for each year in the 
3‐year period of performance

Program Submission  
HIV Care Services Continuum Table
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Program Submission  
HIV Care Continuum Services Table
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Program Submission  
Service Category Plan Table



FY 2024 Estimated UOB Report and Estimated Carryover Request

79



80

Reporting Requirements Calendars



FY 2023 
Reporting 
Requirement 
Calendar
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DeadlinePurpose Part A (H89) FY2023 Requirements 

5/29/2024

Part A & MAI Expenditures Table reports on how recipients 
have expended grant funds on administration, CQM, and 
services. Expenditures for services are reported by service 
category. All expenditures are reported by sub‐program, i.e., 
Formula, Supplemental and MAI. This report is submitted 
through the EHB PTR system.

Expenditures Report 

5/29/2024

The APR provides a summary of the recipient’s 
implementation and performance of the Part A grant 
program and includes the following: Service Category and 
Care Continuum Tables & Narrative, PC/PB Activities 
Narrative, EIIHA Update, Subpopulations of Focus Update, 
Integrated HIV Prevention and Care Plan Update, and WICY 
Report

Annual Progress Report 

5/29/2024

The FFR is submitted at the end of each grant budget period 
to report on annual expenditures and unobligated balances. 
It includes a summary of expenditures by Part A grant 
program, i.e., Formula, Supplemental and MAI

The Formula UOB Penalty waiver is available to recipients 
due to the continued impact of the COVID‐19 public health 
emergency. This must be submitted by the final FFR 
deadline as a Prior Approval in EHBs.

Federal Financial Report (FFR) 

6/28/2024

The Final FY 2023 Unobligated Balances Report and 
Carryover Request issubmitted to request carryover of 
eligible Formula and MAI UOB amounts.

Final Unobligated Balances Report 
and Carryover Request



FY 2024 
Reporting 
Requirement 
Calendar
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DeadlinePurposePart A(H89) FY2024 Requirements 
60 days after final 

NoA 
PC/PB Signed Letter, PC/PB Roster and Reflectiveness Table, 
Updated HIV Care Continuum Services Table, Service Category Plan 
Table

Program Submissions

60 days after final 
NoA 

Allocations Table, Consolidated List of Contracts (CLC)Program Terms Report

5/29/2025Part A & MAI Expenditures Table reports on how recipients have 
expended grant funds on administration, CQM, and services. 
Expenditures for services are reported by service category. All 
expenditures are reported by sub‐program, i.e. Formula, 
Supplemental and MAI. This report is submitted through the EHB PTR 
system.

Expenditures Report 

5/29/2025The APR provides a summary of the recipient's implementation and 
performance of the Part A grant program and includes the following:  
FY2024 Service Category and Care Continuum Tables & Narrative, 
PC/PB Activities Narrative, EIIHA Update, MAI Annual Report 
Narrative, WICY Report ,Updated HIV Care Continuum Services 
Table, Updated Unmet Needs Table, Updated table provided 
progress compared to table submitted with FY2022 application 

Annual Progress Report 

5/29/2025FFR (SF‐425) and Carry Over Request (Note: carryover request can be 
submitted up to 30 days after May 29, 2025). The FFR is submitted at 
the end of each grant budget period to report on annual 
expenditures and unobligated balances. It includes a summary of 
expenditures by Part A grant program, i.e. Formula, Supplemental 
and MAI. 

Federal Financial Report (FFR) and Carryover 
Request

6/28/2025The Final FY 2024 Unobligated Balances Report and Carryover 
Request may be submitted to request carryover of eligible Formula 
and MAI UOB amounts.

Final Unobligated Balances Report and 
Carryover Request

12/31/2024The estimated FY 2024 Unobligated Balances Report and Carryover 
Request may be submitted to request carryover of eligible Formula 
and MAI UOB amounts.

Estimated Unobligated Balances Report and 
Carryover Request



Presenter Information 

Reporting Requirements Workgroup
Division of Metropolitan HIV/AIDS Programs
HIV/AIDS Bureau (HAB)
Health Resources and Services Administration (HRSA)
Web: hab.hrsa.gov
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Questions?
Type your question in the chat pod.



Connect with HRSA

Learn more about our agency at: 
www.HRSA.gov

Sign up for the HRSA eNews

FOLLOW US: 
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